高校科研经费专项检查有关报表说明
一、报表内容

（一）高校科研经费基本情况统计表（附件1）；
（二）济南大学科研经费管理自查自纠情况调查表；
（附件2—1、2—2、2—3）
（三）高校科研经费基本情况统计表（附件3）；
（本表主要反映十一五期间立项未结题科研项目）
（四）高校科研经费基本情况统计表（附件4）；
（本表主要反映2011年—2013年6月30日立项科研项目）
二、报表责任人（或单位）、报送程序
（一）济南大学科研经费管理自查自纠情况调查表
1.项目负责人填报《自查自纠情况调查表附件2—1》；

2.单位根据《附件2—1》审核、汇总《自查自纠情况调查表附件2—2》；

3.职能部门（科技处、社科处）根据《附件2—2》审核、汇总《自查自纠情况调查表附件2—3》；

   分别按照科技类、社科类审核、汇总

（二）高校科研经费基本情况统计表（附件3、附件4）

（附件3主要反映十一五期间立项未结题科研项目；附件4主要反映2011年—2013年6月30日立项科研项目）
1.项目负责人填报《附件3》、《附件4》；

2.单位根据项目负责人填报的《附件3》、《附件4》进行审核、汇总；

（三）高校科研经费基本情况统计表（附件1）

本表反映全校科研经费基本情况。

1.各单位在填报《自查自纠情况调查表附件2—2》、《附件3》、《附件4》的基础上，审核、汇总该表（附件1）；

注意事项：本表仅反映存在问题数量，不反映问题内容。
2.职能部门（科技处、社科处）根据各单位填报的《高校科研经费基本情况统计表》（附件1），汇总审核全校情况。

三、其他

（一）有关职能部门提供有关科研经费报表;
（二）项目负责人填报项目名称、项目编号应与科研、财务部门一致;
（三）审计处联系人：徐叶  办公电话82765470   手机13181728068   邮箱njzhy_2008@163.com
（四）学院汇总表报送时间：2013年7月17日;
（五）各单位的报表均应留档备查。
                                       审计处

                                      2013.7.7
